
Organiser mon travail en début d’année.

1) Je pars des instructions officielles (programme) et je planifie mes progressions, c’est-à-dire la manière dont mes 

élèves vont atteindre chaque objectif 

(comment vais-je m’y prendre et quelles sont les étapes afin que l’élève soit capable de… )

2) A partir de mes progressions, je planifie la programmation (répartition) des attentes et objectifs sur l’année 

scolaire et sur les 5 périodes. 

3) Je rédige les tous premiers jours du cahier journal qui va planifier au quotidien les séances prévues par les 

progressions par période.

4) Mes fiches de préparation vont détailler mon approche didactique et pédagogique, la manière qui permettra 

aux élèves d’acquérir des compétences. 



Pour faire simple : 

•le programme est la liste des connaissances et des compétences, sans ordre particulier.

•la progression comprend un enchaînement de séquences, apportant un ordre dans les apprentissages,
un itinéraire, des passages obligés, des temps de synthèse, des bilans.

•la programmation consiste à placer les apprentissages, prévus dans l’ordre de la progression, dans le
cadre du calendrier scolaire. Il est intéressant de se servir des repères de progressivité par niveau du site
eduscol.



Les fiches de préparation



Elles doivent comporter : 

- l’objectif principal de la séance ( ou 2) qui porte sur des savoir-faire (connaissances et compétences précises)

- Le matériel nécessaire (photocopies affichages ou autres)

- Le déroulement

- Les consignes écrites

- L’organisation du tableau et la gestion du matériel

- Les références des exercices

- Le bilan et l’analyse des résultats. 



Exemple de fiche de 

Séquence qui se subdivise 

en séances



Exemple de fiche de préparation détaillée. 



A la fin d’une séance, il faut toujours penser  :

Au bilan global :

- Respect ou non de la fiche

- Réalisation des objectifs ou pas

- Pourcentage d’élève ayant besoin 

d’étayages

À faire son autocritique

- En cas d’écart notable afin de prévoir 

des temps de reprise

- D’envisager des prolongements

- de se confronter avec les réalisations 

des collègues, afin de se questionner, 

de questionner et de progresser.



Le cahier journal



Dans le cahier journal, on écrit tout ce qui se passe dans la classe, que ce soit :

- Les matières enseignées 

- les objectifs 

- les remarques sur l’utilité de la séance et la pertinence des activités.

- Les progrès des élèves

- Les remédiations à apporter aux progressions le cas échéant.

Le cahier journal permet de s’organiser au mieux et laisse aussi une trace du travail effectué pour les enseignants remplaçants.

Il amène aussi à : 

- Avoir une réflexion sur ses pratiques

- Prévoir les activités à mettre en place

- Prévoir le matériel dont on aura besoin. 




